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HEVESI SANDOR SZINHAZ,

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

Zalaegerszeg

Dr. Besenczi Arpad
1gazgatd

Hevesi Sandor Szinhaz
8900 Zalaegerszeg, Ruszt Jozsef tér 1.



Zalaegerszeg Megyei Jogl Varos Onkormanyzata Kézgy(ilése az dllamhaztartasrol sz616 torvény
végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésében, az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolé 2007. évi CLII. torvény 4. §-dban foglaltak
alapjan, a 2020. augusztus 27-1 iilésén hozott 199/2020. (VII.27) hatarozataval jovéhagyott alapito
okiratban foglaltak részletezésére a Hevesi Sandor Szinhdz Szervezeti és Miikddési Szabélyzatat
(a tovabbiakban: SZMSZ) az alabbiak szerint hagyja jova:

A szervezeti és miikodési szabalyzat (tovabbiakban SZMSZ) célja és hatilya:

Az SZMSZ célja, hogy rogzitse a Hevesi Sandor Szinhaz alapvet$ adatait, szervezeti struktirajat,
a vezetOk hierarchidjat, a vezetok feladat és hataskorét, valamint az intézmény miikddési rend;jét.
Hatalya kiterjed az intézmény vezet6ire, munkavallaldira, az intézménnyel munkaviszonyt, illetve
egy€eb jogviszonyt létesitdkre, tovabba az intézmény szolgaltatasait igénybe vevikre.

A szervezeti és milkodési szabalyzat az alabbi jogszabalyok alapjan késziilt:

A Munka Torvénykonyvérdl szolé 2012.1. térvény,

Az eléadé-miivészeti szervezetek tdmogatasardl és sajatos foglalkoztatasi szabalyairdl sz616 2008.
évi XCIX. torvény,

Magyarorszéag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény,

Egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrél szolo 2007. évi CLIIL térvény,

A kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeir6l szold 335/2005. (XII.
29.) Korm. rendelet,

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsod ellendrzésérél szolé 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet, valamint

A kulturalis intézményben foglalkoztatottak munkakéreirdl és foglalkoztatasi kévetelményeirdl,
az intézményvezetdi palyazat lefolytatasanak rendjér6l, valamint egyes kulturlis targyu
rendeletek modositasarol szolé 39/2020. (X.20.) szami EMMI rendelet.

1. Az intézmény fontosabb adatai

1.1. elnevezese: Hevesi Sandor Szinhéz
székhelye, cime: 8900 Zalaegerszeg, Ruszt Jozsef tér 1.
telefon és fax szama:  06-92/598-405; 06-92/598-408
e-mail cime: szinhaz{@zalaszam.hu
honlapja: www.hevesisandorszinhaz.hu
statisztikai szamjele: 15435068-9216-322-20
addszama: 15435068-2-20
szamlaszama: OTP Bank Rt 11749008-15435068
alapitasanak éve: 1982.

alapito okiratanak kelte: 2016. marcius 3.

alapito okiratdnak szama: 582-2/2016

fenntart6 szerve: Zalaegerszeg Megyei Jogli Varos Onkormanyzata
iranyito szerve: Zalaegerszeg Megyei Jogl Varos Ko6zgylilése
torzskonyvi azonositoja: 435064

A koltségvetési szerv alapteveékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjeldlése:
082020 Szinhazak tevékenysége



1.2,

1.3.

1.4.

L.5.

1.6.

1.7.

A szinhaz 6nallé jogi személy, Onkormanyzati koltségvetési szerv, amely az intézmény
valamennyi el6irdnyzata felett rendelkezési jogosultsaggal bir.

A szinhaz hivatalos iratainak hitelesitésére korbélyegzot hasznél, melynek kozepén a szinhaz
emblémaja van elhelyezve, korirata pedig a szinhaz elnevezését és székhelyét tartalmazza.
Lenyomata:

Az intézmény alairasi rendje:

Az intézmény hivatalos alairasa: Az intézmény bélyegzdjének lenyomata és az intézmény
vezetdjének vagy tavolléte esetén az dltala irdsban felhatalmazott helyettesének sajat kezii
aléirasa.

Cégszerli alairdsa: Az intézmény bélyegzOjének lenyomata és a pénzintézetnél, banki
bejelentd kartonon nyilvantartott, aldirasra jogosult legalabb két személy.

A vezet6 kinevezésének rendje:

A koltségvetési szerv vezetéjének megbizasi rendje: A koltségvetési szerv vezetdjének
hatdrozott idére (5 év) torténd megbizdsa a munka térvénykdnyvérdl szélo 2012. évi L
torvény €s az eloadd-mivészeti szervezetek tdmogatdsardl ¢és sajatos foglalkoztatasi
szabalyairél szolo 2008. évi XCIX. torvény alapjan palyazat kiirasat kovetoen torténik.

A Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény alapjan a
koltségvetési szerv vezetdjének megbizdsa és felmentése Zalaegerszeg Megyei Jogh Varos
Kozgytlése kizarolagos hataskorébe tartozik, az egyéb munkaltatdéi jogokat Zalaegerszeg
Megyei Jogh Varos Polgarmestere gyakorolja.

Az intézmény beszdmolasi kotelezettsége:

Az mtézmény munkéjat, a szinhdz miisortervében meghatarozott szakmai programjat a
hatalyos jogszabalyok és az dgazati szakmai gazdasagi irdnyelvek, utmutatdsok szerint végzi.
Az intézmény adatszolgaltatasi kotelezettségének a hatalyos jogszabalyok és a feliigyeleti
szerv altal kiadott rendelkezések szerint koteles eleget tenni.

A munkaltatéi jogok gyakorlasénak rendje, az intézmény foglalkoztatottjaira vonatkozd
foglalkoztatasi jogviszonyok:

A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje:

A koltségvetési szerv vezetOjének hatarozott idére torténdé megbizdsa a Munka
Torvénykonyveérol szolo 2012. évi . térvény és az eléadomiivészetek tamogatasardl €s sajatos
foglalkoztatasi szabalyairdl szolo 2008. évi XCIX. torvény alapjan palyazati kiirast kovet6en
torténik.

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény alapjan a
koltségvetési szerv vezetdjének megbizasa €s felmentése Zalaegerszeg Megyei jogi Varos
Onkorményzata Kézgyiilése kizdrolagos hataskorébe tartozik, az egyéb munkaltatdi jogokat
Zalaegerszeg Megyei jogl Varos Polgarmestere gyakorolja.



A koltségvetési szervnél alkalmazasban 4116 személyek jogviszonya:

foglalkozdsi jogviszony jogviszonyt szabalyozo jogszabdly
1. | megbizasi jogviszony A Polgari térvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. torvény
2. | vallalkozas jellegii jogviszony A Polgari torvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V. térvény
3. | munkaviszony A Munka térvénykényvérdl szolé 2012. évi . torvény

2. A Szinhaz feladatai

2.1. A szinhaz alapfeladata, hogy miikddési tertletén, a térsadalom szinhazi igényét magas
mivészi szinvonali eldadéasok tartasaval kielégitse. Emberkézpontd, humanista miivészetet
szolgél, és azt kozvetit. Ennek keretében székhelyi eldadasain kiviil elsosorban Zala megye
szinjatszasra alkalmas helységeiben tart rendszeres tajeloadasokat és részt vesz Zalaegerszeg
varos kulturalis életében. Lehetdségei szerint Zala megyén kiviil is tart el6addsokat.

2.2. A Szinhaz alapszakfeladata az Alapitdo Okiratban foglaltak szerint: 900113 Kdszinhdzak

tevékenysege.

Az intézmény vallalkozasi tevékenységét az alap szakfeladathoz kapcsolddodan, annak sérelme
nélkiil diszlet gyartasa céljabol végezhet.

2.3. A Hevesi Sandor Szinhaz gazdasagi szervezete sajat feladatainak ellatdsa mellett az alabbi
szervezet pénziigyi, gazdasagi feladatainak lebonyolitasat is ellatja:
- Griff Babszinhaz 8900 Zalaegerszeg Kosztolanyi tér 3. nyilvantartasi szama: 560234

2.4. A szinhaz éves munkatervét az igazgato késziti el, amelyet Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos
Kozgytilésének Humanigazgatasi Bizottsaga hagy jova.

3. A Szinhaz szervezeti tagozdédasa

3.1. Szervezeti struktira abra (1. szamu melléklet)

3.1. A Szinhaz szervezeti felépitése:

1. IGAZGATAS:

Igazgato,

a szinhaz egyszemélyi felelds vezetdje, a kdzvetlen iranyitdsa alatt levd
egységek vezetoi:
gazdasagi igazgaté, mint az igazgat6 altalanos helyettese, a gazdasagi hivatal
muko6désének felelos vezetdje
miiszaki vezetd, a szinhaz miiszaki munkdjanak iranyitdja, a szinhaz miiszaki
részlegének felel6s vezetdje
fokonyveld, gazdasagi igazgatd helyettese
szervezési osztalyvezeto a jegyek bérletek értékesitésének felelGse
miihelyhaz vezet6 a szinpadi diszletek eldallitasanak felel6se
zenei vezetd, a szinhazban bemutatasra keriil6 zenés darabok aktiv
kozremikodoje, kozvetlen irdnyitasa alatt végzi munkajat:
az énektandr korrepetitor
miivészeti titkar, aki iranyitja a mivészeti igykezelés és titkarsag igy a:

- titkarno




- miivészeti munkatars
- igyeldk
- sugok és
- rendezbasszisztensek munkajat.
az igazgato kozvetlen iranyitasa alatt végzik munkéjukat:
- a szinészek, szinmiivészek, segédszinészek
- a jogi szakalkalmazott, mint adatvédelmi felel&s €s integritas tanacsado,
valamint
- kiils6 szakemberként a belsé ellenér.

2. OSZTALYOK:
GAZDASAGI HIVATAL:
Gazdasagi igazgat6 kozvetlen irdnyitasa alatt végzi munkajat:
o miiszaki vezetd, aki irAnyitja
- a szinpadi kiszolgald téarak, dolgozdinak: kelléktir, hangtar,
vilagositotar, oltoztetdtar, fodrasztar, szinpadi feliigyelén
keresztiil a szinpad mesterek €s diszitok munkajat
- a férfi és ndi szabotar dolgozdinak munkajat
- a szinészhazi gondnok munkajat
- az anyagbeszerzd €s gépkocsivezeté munkajat
valamint
- a szinhazi gondnokon keresztill a takaritok, flit6-karbantarto,
portasok munkajat.
o fokonyveld, aki iranyitja
- a gazdasagi titkar
- a kényveld
- a szamviteli ligyintézd
- a fépénztaros
- a muhelyhazi anyagraktaros munkajat
o jogi szakalkalmazott

3. SZERVEZESI OSZTALY:
Szervezési osztalyvezetd kozvetlen irdnyitdsa alatt végzi munkajat:
- szervezodtitkar és a
- jegypénztarosok.

4. MUHELYHAZ:
Miihelyhazvezetdé kozvetlen iranyitasa alatt végzik munkéjukat:
- az asztalosok
- afesték
- és lakatosok.

A szinhaz engedélyezett létszama: Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos Kozgytilésének a
mindenkori hatalyos koltségvetési rendeletében meghatarozottak szerinti.

3.2 Az igazgatisban részt vevok, tevékenységének leirasa:
A részletes feladat- és hataskoreiket, a hataskorok gyakorlasanak modjat, a helyettesités
rendjét, az ezekhez kapcsolodo feleldsségi szabalyokat a munkakori leirds, valamint a szinhéaz
kotelezettségvallalasi szabalyzata tartalmazza.



AZ IGAZGATO:

A szinhaz egyszemélyi felelés vezetdje. Felette a munkéltatéi jogokat a vezetdi megbizas,
annak visszavonasa, az Osszeférhetetlenség megéallapitdsa, a fegyelmi eljaras meginditisa és a
fegyelmi biintetés kiszabasa korében a Zalaegerszeg Megyei Jogi Varos Kozgyilése, egyéb
korben a polgarmestere gyakorolja. Irdnyitdo munkéjat vezetdé munkatarsai segitik, akik részére
a napi munkakapcsolaton tilmenden sziikség szerint, de legalabb évadonkeént két alkalommal
igazgatosagi értekezletet tart. E forumon téjékoztatja vezetd munkatarsait a soros feladatokrol,
és gyljt informacidt az igazgatdéi dontések megalapozasdhoz. A szinhaz képviseletét az
igazgato latja el, amely jogkor gyakorlasat az igazgatd tavolléte esetén a gazdasagi igazgatd
latja el, aki az igazgaté altalanos helyettese.

Az igazgato feladatai:

a) ellatja a szinhaz képviseletét,

b) gondoskodik az intézmény éves munkatervének, a koltségvetés tervezetének
elékészitésérol,

¢) gondoskodik a szinhdzban foly6 szakmai tevékenység feltételeirdl, biztositja a zavartalan
mikddést,

d) gondoskodik a személyzeti munka ellatasarol,

e) meghatarozza a szinhdz lizemelési rendjét,

f) gondoskodik a szinhdz gazdalkodasaval 6sszefiiggd teendok ellatasrol,

g) gondoskodik a jogszabalyi el6irasok betartasarol,

h) a szinhaz miikodésérdl a fenntartd igényei szerint beszamol,

1) elékésziti az évad miisortervét,

j) dont a tarsulat tagjainak szerzddtetésérdl,

k) feligyeli a szinhazban foly6 miivészi munkat

1) megszervezi a szinhaz belso ellendrzését

m) muikddteti a szinhaz belsé kontrollrendszerét

n) a szinhaz mikodését szabalyozo szabalyzatokat idokdzonként feliilvizsgalja, annak
aktualizalasardl intézkedik.

Az igazgatd hatas- €s jogkore:
a mindenkor hatalyos Kotelezettségvallalasi szabalyzat szerint.
valamint,
a) alairasi és kiadmanyozasi joggal rendelkezik,
b) a szinhadz nevében jogokat szerezhet és kitelezettséget vallalhat,
c) gyakorolja a munkaltatoi €s a kinevezesi jogokat,
d) iranyitja €s ellenorzi a szinhaz dolgozoinak munkajat.

Az igazgatd felelOs:
a) a jovahagyott munkaterv és koltségvetés teljesitéséért, a szinhaz rendeltetésszer(i
miikodéséért,
b) a szinhaz szabalyszer( vagyonkezeléséért,
¢) az egészségligyi, munkavédelmi, tiizrendészeti el6irdsok betartisaért.



A szinhdz igazgatdja miivészeti tevékenységet folytathat az alabbiak szerint

a) az eloadasokban valé szerepvallalasat megel6zben a polgarmester — mint a munkaltatoi
jogkor gyakorldja — hozzajaruldsa szikséges.

b) a szerep eljatszasaval a szinhdz nevében a gazdasagi igazgaté bizza meg a feliigyeleti
szerv képviseldjének engedélyével.

¢) a mivészeti tevékenységre vonatkozo jogviszonyt kilon szerzOdésben (megbizasi
szerz0dés vagy vallalkozoi szerzodés) kell régziteni.

d) a dij megallapitisdnal a feladat nagysagira és az e teriileten kialakult érték- és
arviszonyokra kell tekintettel lenni, melyet minden évadban a felugyeleti szerv hagy jova.

A GAZDASAGI IGAZGATO:

A szinhaz felelés gazdasagi vezetdje. Felette a munkaltatoi jogokat a vezetdi megbizas, annak
visszavonasa, az Osszeférhetetlenség megallapitdsa, a fegyelmi eljirds meginditasa és a
fegyelmi biintetés kiszabasa korében a Zalaegerszeg Megyei Jogu Véros Kozgylilése, egyéb
korben a polgarmestere gyakorolja. Irdnyitd munkdjat vezetd munkatarsai segitik. A
koltségvetési szerv vezetdjének altalanos helyettese.

A szinhaz mikodésével dsszefliggd gazdalkodasi és pénziigyi feladatainak felel8se.

Ellatja, valamint a feliigyelete és iranyitasa alatt [év6 gazdasagi szervezet egésze ellatja, a Griff
Bébszinhazzal kapcsolatos pénziigyi-szamviteli, nyilvantartasi és beszamolési feladatokat.
Tavolléte vagy Osszeférhetetlenség esetén helyettesitését a fokonyveld latja el.

A gazdasagi igazgatd feladatai:

a) Osszeallitja az éves koltségvetési és gazdalkodasi tervet, gondoskodik a jovahagyott
koltségvetés teljesitésérol.

b) dsszeallitja a gazdasagi beszamoldkat,

c) gondoskodik a munkatervben és a koltségvetésben megfogalmazott célok
megvalositdsanak gazdasagi miiszaki feltételeir6l,

d) irdnyitja a szinhaz jogszeri és gazdasagos vagyongazdalkodasat,

€) iranyitja és ellendrzi a miiszaki és tizemelési tarak (mithelyek munkajat),

f) iranyitja és ellendrzi a gazdasagi hivatal munkajat,

g) ellendrzi a szervezési osztaly munkajat,

h) kialakitja a szinhaz teljes szamviteli-, pénziigyi és bizonylati rendjét szervezi és irdnyitja
a pénziigyi folyamatokat.

A gazdasagi igazgato hatds- és jogkdre:
a mindenkor hatalyos Kotelezettségvallalasi szabalyzat szerint.
valamint,
a) iranyitja és ellendrzi a miiszaki vezetd kozremiikdésével a tarak munkéjat,
b) iranyitja és ellenérzi a gazdasagi hivatal munkajat,
c) ellendrzi a szervezési osztaly munkajat,
d) javaslatot tesz a szinhédz gazdalkodéasat, miikodését érintd szabalyzatok modositasara.

A gazdasagi igazgat6 felelOs:
a) a szinhdz vagyonvédelmének, az Onkormédnyzati tulajdon megdvasanak
megszervezeéseéert,
b) a tervszerli és szabalyszerli gazdalkodasért, a gazdalkodasi a pénziigyi és szamviteli
fegyelem megtartasaért,
c) az dnkormanyzati tulajdon védelméért,
d) az irdnyitasa ala tartozo egységek munkajaért.



A gazdasigi igazgatd iranyitja a gazdasagi hivatal munkdjat a jogszabélyban
meghatdrozottak szerint

— a Hevesi Sandor Szinhaz és

— a Griff Babszinhaz
tekintetében végzi a  koltségvetési  tervezéssel, gazdalkodassal, finanszirozdssal,
adatszolgaltatassal €s beszamolassal kapcsolatos feladatokat. A gazdasagi hivatal munkéjat a
gazdasagi igazgatd a fokdnyveld segitségével iranyitja.

A SZERVEZESI OSZTALYVEZETO:

A szervezési osztdly munkdjanak irdnyitdja. A munkaltatéi jogokat felette az igazgatd
gyakorolja, munkajit annak iranyitasa és ellenérzése mellett végzi. Tavolléte és
osszeferhetetlensége esetén a kozvetlen felettese, az igazgatd altal megjelolt személy
helyettesiti.

A szervezési osztalyvezeto feladatai:
a) a székhelyi el6adasok bérleteinek, jegyeinek értékesitésének megszervezése
b) a tajeldaddsok értékesiteésének megszervezése
c) akiilonféle értekcikkek értékesitésének megszervezése
d) elkésziti a szervezési osztaly munkéjaval kapcsolatos jelentéseket
€) dont a miusorra keriild eléaddsok nyomdai anyaganak darabszdmar6l és tartja a
kapcsolatot a nyomdéaval
f) figyelemmel kiséri az Interneten az aktualis helyarakat és a szinhazi miisort
g) iranyitja és ellenorzi a hozza beosztott dolgozok munkajat
h) kialakitja a szervezési osztily munkarendjét, munkamodszerét.

A szervezési osztalyvezetd hatds- és jogkore:
a mindenkor hatalyos Kotelezettségvallalasi szabalyzat szerint.

valamint:
a) iranyitja és ellenorzi a hozza beosztott dolgozok munkajat,
a) kialakitja a szervezési osztaly munkarend;jét, munkamoddszerét.

A szervezési osztalyvezeto felel:

a) a koltségvetésben €s a munkatervekben meghatarozott bevételi terv eléréséért
b) az irdnyitasa alé tartozé dolgozdk munkajaért

¢) anézotéri rendért

d) az 6nkormanyzati tulajdon védelméért.

Az iranyitasa alatt mkodé szervezési osztalyon dolgozék feladata az el6adasok minél
magasabb mértékii latogatottsaganak biztositasa. Kezelik, terjesztik és elszdmolnak az
eloadasokra sz610 jegyekkel, bérletekkel és egyéb értékcikkekkel.

A szervezeési osztdly munkdjat szakmai szempontbdl az igazgatd, pénziigyi elszdmoldsok
vonatkozasaban a gazdasagi igazgato iranyitja.



A MUHELYHAZ VEZETO:

A mithelyhdz munkélatainak irdnyitéja. A munkaltatéi jogokat felette az igazgaté gyakorolja,
munkadjat annak irdnyitasa és ellenérzése mellett végzi. Kozvetlen irdnyitésa alatt levd tarak: -
asztalos tar, - diszletfesto tar,- lakatostdr. Tavolléte és Gsszeférhetetlensége esetén a kozvetlen

felettese, az igazgatd altal megjelolt személy helyettesiti.

A miihelyhaz vezett feladatai:

a) a szinhaz probaihoz, eléadasaihoz sziikséges szinpadi diszletek, butorok kiegészitok,
szinpadi eszk6z0k elkészitése, a rendelkezésére bocsatott, elfogadott tervek alapjan,

b) diszletszerelések, felujitasok, javitasok lebonyolitasa,

¢) amihelyhdzban miik6do, gyarté tarak munkdjanak elokészitése, szervezése, iranyitasa,

d) adiszletgyartashoz sziikséges anyagmennyiség igénylése,
elkészitése,

f) amunka és egészségvédelmi, tlizrendészeti elbirdsok végrehajtasa,

g) a termelést és lizemeltetést szolgdld gépek és berendezések tervszer(i karbantartasa,
szakszer(i mikodtetése.

A miihelyhaz vezetd hatas- és jogkore:
a mindenkor hatdlyos Kotelezettségvallalasi szabalyzat szerint.
valamint:
e) anyagelszdmolasok igazolasa,
f) teljes jogkorrel irdnyitja a miihelyhaz dolgozdinak munkajat,
g) meghatdrozza az ellatandé miszaki feladatok technologidjat,
h) javaslattételi joga van az 4altala irdnyitott dolgozok kinevezésére, felmentésére,
jutalmazésara és fegyelmi felel6sségre vonasara.

A mihelyhaz vezet6 felel:
a) azirdnyitdsa ala tartozo dolgozok munkajaért,
b) amihelyhaz tervszerii és gazdasdgos miikddtetéséért,
¢) az onkormanyzati tulajdon védelméeért.

ZENEI VEZETO:

A szinhdazban bemutatdsra keriildé zenés darabok felelds személyi vezetbje, aki annak
elkészitésében aktivan kozremikddik, megvaldsitdsanak feltételeit meghatrozza, tovabba
feligyeli és koordinalja a megvalositasban részt vevd személyeket, szakembereket. Felette a
munkaltatéi jogokat az igazgatd gyakorolja és annak koézvetlen irdnyitdsa mellet végzi
feladatat. Tavolléte és Osszeférhetetlensége esetén a kozvetlen felettese, az igazgatd 4ltal
megjeldlt személy helyettesiti.

A zenei vezet$ hatds- és jogkore:

a mindenkor hatélyos Kotelezettségvallalasi szabalyzat szerint.

MUVESZETI TITKAR:
Felette a munkaltatoi jogokat az igazgaté gyakorolja és annak kozvetlen irnyitisa mellet végzi
feladatat.




Feltigyeli és iranyitja a mlvészeti tikarsdg €s miivészeti ligykezelés munkajat, valamint az e
terlileten az egészségligyl szolgélatot ellatd személy, és szinhazi orvos tevékenységét oly
modon, hogy a tevékenység zavartalan ellatasaért vald felelésséget viseli. A miivészeti
titkarsag €s a mivészeti ligykezelés munkatdrsainak kdzvetlen iranyitdsat é€s ellenérzését latja
el 6nalléan. Biztositja a milvészeti dllomany munkavégzéséhez sziikséges feltételeket, ezen
belil: gondoskodik a préba-és munkafolyamatok elokészitésér6l, a napi probatdbla idében
torténd kihelyezésérdl, lebonyolitja a havi miisorrend elkészités¢hez sziikséges egyeztetéseket,
elokésziti a havi miisortervet, folyamatos szakmai kapcsolatot tart a miivészekkel és a
miivészeti munkatarsakkal, gondoskodik a kiilénb6z6 munkaiilések megszervezésérdl, tartalmi
lebonyolitasardl, iranyitja €s ellendrzi a mlivészeti munkavégzés dokumentumainak naprakész
elkészitését, biztositja az el6adasokon a titkarsagi tigyelet beosztasat.

Kapcsolatot tart a tarsintézményekkel, valamint a médiaval, tijékoztatja Sket a szinhazi
eseményekrél, bemutatokrol. Megszervezi az interjukat és tuddsitasokat a sajtoval, radidval,
televizioval. Biztositja az eldaddsok fotozasat, és tartds felvételre torténd rogzitését,
gondoskodik a bemutatokrol késziilt fotok kihelyezésrol. A szinhazi honlap készitéjének atadja
az aktualis informaciokat. A szinhaz eldcsarnokdban megszervezi a kiallitdsok elhelyezését.
Tavolléte €s Osszeférhetetlensége esetén a kozvetlen felettese, az igazgatd altal megjeldlt
személy helyettesiti.

A miivészeti titkar hatas és jogkore:
mindenkor hatdlyos Kotelezettségvallalasi szabalyzat szerint.

A MUSZAKI VEZETO:
A szinhaz miiszaki munkajanak iranyit6ja. A szinhadz miiszaki részlegének felelés vezetdje. A
munkaltatoi jogokat felette az igazgatd gyakorolja, munkéjat a gazdasagi igazgatd iranyitasa és
ellendrzése mellett végzi. Kozvetlen irdnyitasa alatt 1évé tarak: - szinpadi feliigyeld, -
diszit6tar, - oltdztetd tar, - kelléktar, - hangosito tar, - vilagosito tar, - jelmezraktar, - fodrasztar,
- anyagbeszerz0, szabdtarak,- gondnoksag. Tavolléte és Gsszeférhetetlensége esetén a kdzvetlen
felettese, a gazdasagi igazgatd altal megjeldlt személy helyettesiti.
A miiszakai vezeto feladatai:
a) a szinhdz miiszaki tevékenységének megszervezése lebonyolitdsa
b) a szinpadi mivészeti munka miszaki feltételeinek biztositasa
c) a szinhazépiilet és a kiils6 telephelyek tizemeltetése
d) meghatarozza az ellatand6 miiszaki feladatok technologiajat
e) a technoldgiai, izemeltetési utasitasok kiadasa, végrehajtasa
f) az lzemeltetést szolgdld gépek ¢€s berendezések tervszer(i karbantartisa, szakszerdl
miukddtetése
g) kdzremiikodik a szinhaz miszaki, gazdasagi terveinek kidolgozasaban
h) iranyitja €s ellendrzi a muszaki dolgozok munkajat
i) elkésziti a miiszaki teriiletet €rintd beszamoldkat jelentéseket
j) egyiittmtikddik a szinhaz mikodését, gazdalkodasat érintdé szabédlyzatainak
modositasdban
k) javaslattételi joga van az dltala irdnyitott dolgozdk kinevezésére, felmentésére,
jutalmazésara és fegyelmi felel0sségre vonasara

A miiszaki vezetd hatés- és jogkore:
a mindenkor hatalyos Kdtelezettségvallalasi szabalyzat szerint.
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valamint:
a) meghatarozza az ellatandé miiszaki feladatok technologiéjat,
b) teljes jogkorrel irdnyitja a mtszaki dolgozdk munkajat,
c) javaslattételi joga van az altala iranyitott dolgozdk kinevezésére, felmentésére
jutalmazédséra és fegyelmi feleldsségre vonésara,
d) javaslatot tesz a szinhaz gazdalkodasat, mikédését érintd szabalyzatok médositasara,
e) elkésziti a miiszaki teriiletet érinté beszamolokat, jelentéseket.

2

A miiszaki vezet6 felel:
a) a szinhdz munka €s tlizvédelmi helyzetéért,
b) a tervszerl és gazdasagos milk6désért,
) az irdnyitasa ala tartozé egységek munkajaért,
d) az dnkormanyzati tulajdon védelméért.

A miiszaki vezeté irdnyitdsa alatt miikodd miiszaki és iizemeltetési tarak gondoskodnak az
egyes eldadasok diszlet-, jelmez-, kellék sziikségletének biztositasardl, lizemeltetik a szinhdz
épiileteit, berendezéseit, felszereléseit és gépjarmiiveit.

A FOKONYVELO:

Ellatja a szinhazban a fokonyveléi feladatokat. Felette a munkaltatéi jogokat az igazgatd
gyakorolja, a gazdasagi igazgatd kozvetlen irdnyitdsa mellett végzi feladatat. Tavolléte és
Osszeférhetetlensége esetén a kozvetlen felettese, a gazdasagi igazgato dltal megjeldlt személy
helyettesiti. A konyvel6 tdvollétében annak helyettesitését végzi. A gazdasigi igazgatd
helyettese.

A fokonyvelo feladatai:
Az alabb megfogalmazott feladatok a Griff Babszinhaz vonatkozaséban is érvényesek.
a) abeérkez0 és kimend szamlak érvényesitése
b) negyedévente a mérlegkészités el6tt egyezteti a készletkonyveld altal nyilvantartott
anyagok és eszkozok készletértékét a fokonyvvel
c) elkésziti a negyedéves mérleget és a havi koltségvetési jelentést
d) elkésziti az éves beszamoldt, valamint az év végi mérleget
e) kozremiikddik az éves koltségvetés elkészitésében
f) aszinhaz bevételi és kiadasi eldiranyzatainak nyilvantartasa
g) elkésziti az éves, negyedéves beruhazasi statisztikat
h) szabalyzatok folyamatos mddositasa a jogszabalyi valtozasok szerint
1) munkdjat a gazdasagi igazgatd Gtmutatasai alapjan végzi
j) A szinhdz munkéjahoz kapcsolédé minden olyan feladatot ellat, amivel a szinhaz
mivészi munkajat és sikerét elGsegiti.
k) A munkakéri leirasaban foglaltak ismerete, alkalmazdsa a munkakor betsltjére nézve
kotelez6. A munkakori leirds a munkakor betdltéjének csak a legfontosabb feladatait
tartalmazza.

A fokonyvel6 hatas és jogkore:
A gazdasagi igazgato6 tavollétében annak helyettesitését végzi
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4. A Szinhaz képviselete

4.1. A szinhaz képviseletét az igazgatd latja el, aki jogosult esetenként felhatalmazni mast is a
szinhaz eseti képviseletére.

5. A Szinhaz miukodése

5.1 A szinhdz mukodésével kapcesolatos belsé szabéalyzatokat (kollektiv szerzédés, munka- és
egészségvédelmi, tlizrendészeti, munkatigyi, pénzkezelési, leltarozasi, selejtezési, iratkezelési
szabalyzat, stb.) az érdekelt szervezetekkel valo egyeztetés utan az igazgat6 adja ki.

5.2 A munkaltatéi jog gyakorldéja a munkaviszony létesitésekor adja it a munkavallalénak a
munkakori lefrdsat, amelyben meghatérozza konkrét feladatait, hataskorét és felelsségét.

5.3 Az igazgaté az éltala, vagy annak megbizottja altal vezetett havi és heti munkarendi
értekezleteken hatarozza meg a kdvetkezo idészak feladatait.

54 A miivészeti titkar az érdekelt rendezOk (asszisztensek) igényeit, valamint a heti
munkarendben meghatarozottakat figyelembe véve naponta késziti el a kovetkezd nap
munkarendjét, melyet a Probatablan tesz kozzé.

6. A munkahelyi demokracia forumai

6.1. A munkahelyi demokracia legmagasabb féruma a Térsulati Ulés, amelyet az igazgaté évente
legalabb két alkalommal Osszehiv, s amelyen a tarsulat valamennyi tagjanak részvétele
kotelezo.

Itt kell bejelenteni azokat a legfontosabb kérdéseket, amelyek az egész tarsulatot érintik.

6.2 A vezetést segitd, tandcsadd testillet a Miivészeti Tandcs, amely az igazgat6 altal felkért,
valamint a mivészeti allomany altal valasztott képviselokbol all.

6.3 Az igazgaté esetenként ugynevezett Szinészértekezleten tajékoztatja a szinhaz miivészeit a
felmeriilt problémakrél és a soros feladatokrdl.

6.4 A gazdasagi igazgatd szikség esetén tarértekezletet hiv Ossze és az Onallé munkahelyi
egységek (tarak, mithelyek) miikddését, dolgozoit érintd munkahelyi problémakat tArgyalnak

meg.

6.5 A szinhaz dolgozoéinak érdekvédelmét a Szinhazi Dolgozok Szakszervezete, mint reprezentativ
szakszervezet latja el.

6.6 A szinhidz munkavéllaléinak képviseletét az Uzemi Tandcs ,,A Munka Torvénykonyvérol
sz616” torvény szerint latja el.
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7. A szinhaz gazdalkodasa

7.1 A szinhaz gazdalkodési tevékenységét az koltségvetési szervek gazdalkodasardl szold és a
szamviteli térvényben irtak alapjan folytatja.

7.2 A szinhdz maradvanyérdekeltségli, 6nallé bérgazdalkodast koltségvetési szerv, amely
kiadésait sajat bevételeibdl és koltségvetési tamogatasbol fedezi.

7.3 A szinhdz szamvitelét kettds konyvvitel szerint, a koltségvetési szervek kotelezd szamlakerete
eléirdsainak megfelelen vezeti.

7.4 A szinhaz nevében torténd kotelezettségvallalast, utalvanyozast, pénziigyi ellenjegyzést az
arr6l szol6 kiilon szabalyzat tartalmazza.

7.5 A szinhaz szellemi tevékenységet szolgaltatasi szerzddéssel, szamla ellenében a szakmai
alapfeladata teljesitése sordn csak az Alapité Okiratban felsorolt tevékenységi korokben,
alapfeladatan kiviili tevékenysége érdekében pedig szabadon vehet igénybe.

8. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség meghatirozasa

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolo 2007. évi CLIL térvény 3. § (1)-(2)
bekezdésében meghatarozottak szerint vagyonnyilatkozat tételi kotelezettsége van az igazgato,
gazdasagi igazgato, zenei vezetd, mithelyhaz vezetd, szervezési osztalyvezetd miszaki vezetd,
miivészeti titkar, gondnok munkakoroket bet6ltd kollégaknak.

9. Az iratkezelés szabalyai

A kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének 4ltalanos kovetelményeir6l szol6 335/2005. (XIL
29.) Korm. rendelet 3. § (3) beckezdése értelmében a kovetkez$ keriill meghatérozdsa a
szinhazban hatélyos iratkezelési szabdlyzatnak megfeleloen: a szinhaz iratkezelési szervezete
kdzponti szervezetli, az iktatds rendszere témankénti szamjellel folyamatos sorszamozéssal
torténik. A beérkezett killdeményt az irattarozassal megbizott személy bontja fel, szignalja és
iktatja az évente megnyitott €s hitelesitett iktatokényvben, - tdvollétében a szinhaz igazgat6ja
altal meghatalmazott személy. A belsé irattovabbitds eszkéze az atadofiizet, az iratok
kiktildésére a postakdnyv szolgél. A szinhaznal a munkatigyi iratok nem kertlilnek be a kdzponti
irattirba, annak irattdrozasdt a munkailigyi eléadé végzi az iratkezelési szabdlyzatban
foglaltaknak megfeleléen. Tovabba az iratkezelési szabdlyzat rendelkezik a cégbélyegzik
hasznalatarol és kezelésérol.

Az iratkezelés felligyeletét ellatod vezetd a szinhaz igazgatoja.

10. A szinhaz belso kontrollrendszere és belso ellenorzése

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és belso ellen6rzésérél sz616 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletben meghatarozottak szerint a koltségvetési szerv szervezeti integritdsat
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sértd események kezelésének eljardsrendjére és az integralt kockéazatkezelésre vonatkozo
szabalyok, eldirasok kiilon szabalyzatokban kertilnek meghatarozasra.

A koltségvetési szerv foallasu belso ellendrt nem foglalkoztat, a belso ellenérzés vezetésével és
a belso ellendrzéssel kapcsolatos feladatokat megbizasi jogviszony vagy vallalkozas jellegli
jogviszony keretében foglalkoztatott kiilsé szakemberrel l4ttatjak el.

11. A szinhaz adatvédelmi és adatkezelési rendszere

A szinhaz Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzata 2018.05.25-t61 hatalyos, az abban foglaltak
megfelelnek a 2011 eévi CXI torvény, az informdcids dnrendelkezési jogrol és az
informdcioszabadsagrol, - az informdacids oOnrendelkezési jog és az informacidszabadsag
biztositasa érdekében, a személyes adatok védelmét, valamint a kozérdekd és a kozérdekbol
nyilvénos adatok megismerésehez és terjesztéséhez vald jog érvényesiilését szolgald alapveto
szabalyokrol sz616 térvény, valamint az Eurdpai Parlament és a Tandcs (eu) 2016/679 szdamui
rendeletének (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad daramlasarol szolo — GDPR 13.
cikkelye alapjan. A szinhazban munkavallaléként foglalkoztatott jogi szakalkalmazott az
adatvédelmi felelGs, elérhetOségeit a szabalyzat tartalmazza, aki egyuttal az integritds
tanacsadoi feladatokat is ellatja mindkét szinhaz esetében.

12. A szinhaz kozzétételi megfelelosége

A szinhaz a 2011. évi CXII. torvény, az informdcios Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol, - az informacids onrendelkezési jog és az informacidszabadsig
biztositasa érdekében, a személyes adatok védelmét, valamint a kézérdeki és a kozérdekbdl
nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez vald jog érvényesiilését szolgélo alapvetd
szabalyokrol szolo torvény 1. szamu mellékletében foglaltaknak megfelelé adattartalmat a
szinhaz honlapjan - melynek elérhetésége; https://www.hevesisandorszinhaz.hu/ - megjelenteti.

13. Zaré rendelkezések
Az SZMSZ elvalaszthatatlan részét képezi a szervezeti felépites.

Zalaegerszeg, 2023, januar 2.

Zaradék:
A Hevesi Sandor Szinhdz Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatat, 2023. marcius 27. napi hatdllyal
Jjovahagyom, ezzel egyidejiileg az intézmény el6zd Szervezeti és Miikodeési Szabdlyzata hatalydt
veszii.

Zalaegerszeg, 2023. mdrcius 27.

oo L5 “Bdlaibz Zoltan
e’ polgarmester
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